Zeleny software

Pro spravnou funkci je nutné original i druhopis matri¢niho dokladu tisknout z nabidky tisku sestav
samostatné, nesmi tedy byt v jedné skupiné napfiklad s kopii dokumentu a matri¢ni knihou

Evidence a tisk Cislovaného matricniho dokladu

Série dokladti pro matriky (ne StOb):

R — Kniha narozeni

O — Kniha manzelstvi

P — Kniha registrovaného partnerstvi

UL a UP — Kniha amrti

V a VP — Vysvédceni o pravni zplsobilosti

Po stisknuti tlacitka s tiskarnou (bud z menu Tisk, nebo rychlym tladitkem Tisk skupin sestav) a odeslani
matri¢niho dokladu na tiskarnu se otevie okno pro zadani Cisla matri¢niho dokladu (po prvnim zadani
nabidne vZdy nasledujici v fadé):

Zadejte Eislo dokladi

Uivatel: Admiristratar

Lislo dokladu

ok Stomo ‘ Protokolamé znidit

Vytiskne se matri¢ni doklad.

Pokud se vytiskne spravné,

stisknu OK (po prvé vyplnim prvni ¢islo z Ciselné fady) — v tom okamZiku se ulozi Cislo ke konkrétnimu
matri¢nimu pfipadu.

- od té doby se bude tisknout ¢islo matriéniho dokladu na kopie

- je mozné dohledat v sestavé vypis vystavenych a zni¢enych doklad( (viz nize)

Pokud tisk neprobéhne, nebo neni vytistén na Cislovany dokument stisknéte tlacitko Storno
Pokud nejsem spokojen s tiskem,

stisknu Protokolarné znicit, vyplnim dlvod chyby (v parametrech je moZné prednastavit nejcastéjsi davod —
napr. chyba tisku) a Likvidaci schvalil.

Zadejte sérii a potom &

Série: O | Ugivatel: Sdministrator

Divod likwidace |chyba tisku
Likwidaci schvalil

Po stisknuti OK se otevie okno.
—II $

'ﬁ" Zapis o znieni dokladu & 0000001 byl ulozen do protokolu.

Pti tisku dalSiho dokladu (prvopis i druhopis) se automaticky predvyplni Cislo z iselné rady.



Jak vytisknout Seznam vystavenych dokumentu k zapisu?
V menu Kniha manZelsti aj. zvolime Dalsi pomocné tisky — Tisk seznamu vybranych dokumentu.

E Tisk skupin sestav [ Tisk potvrzeni o zméné tidaji (nevista) >
Tisk sestav MS Word Tisk vysvédceni o prévni zpdsobilosti 4
Kniha manzelstvi 3 Tisk rozhodnuti o prominuti vysv. o prav. zp. »
Tisk oddaciho listu Tisk protokolu o poveleni uzavieni manzelstvi
DalEi zakladni tisky L4 Tisk zapisu do zvlagtni matriky
Dalf préce se zapisem ’
Centralni registr ’
Administrace 4
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Seznam vy ych dok i k zapisu: Novacek Adam - N inkova Anna

Datum Typ dokumentu Cislo dokumentu

18122014 112100 OL_PRVOPIS 0000003 vytisténo v pofadku
15122014 112100 OL_DRUHOPIS protokolarné zniceno
13122014 11:2200  OL_DRUHOPIS 0000005 Vytigténo Vv poFédku

eve

Jak znicit doklad dodatecné?

Pokud chci doklad znicit nasledné (dodatecné, napft. pfi predani se objevi chyba), zvolim v aplikaci Matrika
-> v agendé Sestavy a nastaveni —> Protokolarni zniceni dokladu.

Zaddam sérii a Cislo dokladu, stisknu OK a mohu vytisknout protokol o zniéeni.

Jak se mohu podivat na Protokol udalosti systému?

V aplikaci Matrika —> v agendé Sestavy a nastaveni —> Pfifazena Cisla dokladll se mohu podivat na udalosti,
které probéhly.

Protorol WA il prototol udiost syster AR
Protokel Sluzoy Komee Protokol Sluzby  Konec
Fomula? ] Efehled | Hiedani | Hapowéda | FomulsF ] Pepled | Hiedani | Napoveda |
| Protakol |
] — =11 =
NEE EE R | O] e— ] ] ] ] X | ] —
Agenda [Manz Agenda [Manz
Sestava [OL Sestava [OL
Typ uddlosti [PRINT Tisk. Typ uddlosti [PRINT_DELETE Frotokeldmi zni¢ent dokladu
Lisla éznamu 10000017 Adam Movagek Anns Movoltinkavé 222/2014/145/3 Cislo 25znamu 0
Datum [19.12.201412.40:00 Datum [19.12.2014 1250.00
Uzivatel JO000T [Svobodova ~| Usivatel 00001 [Svobodova ~|
Typ doklsdu [OL_PRVOAIS Typ dokladu [OL_PRVOFIS
Lislo doklady |0000001 Ciglo dokladu |0000005
Poznémka [FEENEIELE Foznamka [chyba tiskuChptrackeovs

- u platnych je v poznamce vazba na matriéni zaznam - u zrusenych je v poznamce Dlvod a Schvalil
= vypis systémového nastaveni tisk(
- Pfehled — v menu Prehled - Protokol o zni¢eni dokladu ... souhrn vsech zni¢enych ¢isel dokladt (od Cisla

do cisla) nebo do data do data. Stisknutim tlacitka Pfedvyplnit vzor zvolime format Ciselné fady a po stiknuti
OK se ve Wordu otevre Protokol o likvidaci:



Protokol o likvidaci

podle ustanoveni § 2a odst. 4 vyhlasky €. 207/2001 Sb. Ministerstva vnitra, kterou se
provadi zakon & 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych
souvisejicich zakonu, ve znéni pozdgjsich predpist

Matriéni Gfad: Ufad méstské ¢asti mésta Brna, Brno-stfed
Rozmezi dokladd: UP000001 - UP000100

Druh matriéniho tiskopisu: Umrtni list pro reg. part.
Série a . o
Sestimistné &islo I

0000004 duavod likvidace: chyba tisku, likvidaci schv:’alﬁl. xxx, likvidaci proved|
Jana Svobodova, dne” 19. prosince 2014

0000005 divod likvidace: chyba tisku, likvidaci schvalil Cl'n_ytrér':kové‘ likvidaci

provedl: Jana Svobodova, dne: 19. prosince 2014

0000006 duavod likvidace: chyba tisku, likvidaci schvélil. ,likvidaci proved!:
Jana Svobodové, dne” 19. prosince 2014

0000007 duavod likvidace chyba 1isl('u‘ likvidaci schvé!il. Nova, likvidaci

provedl: Administrator, dne: 18 prosince 2014

Misto likvidace:

Datum likvidace:

pc‘:ﬁ‘pi‘s‘p'}eﬂs‘eaﬁ komise

podpis prvnina Elena komise
podpis druhého &lena komise
- Pfehled — v menu Pfehled — Vypis vystavenych a zni¢enych ¢isel dokladl — Ize vybrat pouze znicené /

vSechny (od ¢isla do ¢isla/od data do data). Ve Wordu se otevie Eviden¢ni list k matriénimu dokladu.

Do slozky Dokumenty/EvidenceDokladu se ukladaji soubory s ndzvem EvidencniListRRMMDD.doc a
ProtokolLikvidaceRRMMDD.doc.



